
小中部のルール集            2019 年 7 月 6 日 英語セミナー・小中部 

                                   

①用意するもの 
●詳細は別紙の「第 1回授業までに用意するもの」を請求してください。 

 

②英語セミナーへの連絡 
●業務効率化のため、ご連絡は「電話ではなく」メールでお願いします。 
●メールでクラスと生徒名をフルネームで、「1A 英世美太郎」のように明記して送ってください。メ
ール返信は来たメールの上に返事を書く「引用返信」で話の流れが分かるようにしてください。 

●遅刻は｢遅刻届｣を生徒が持参で、欠席は｢欠席届｣を保護者がメール(クラス・氏名明記)してくださ
い。 

●遅刻のときの「遅刻届」は生徒が授業中の先生に渡します。いつ遅刻しても生徒が渡せるように、
保護者の方はあらかじめ２枚の｢遅刻届｣を生徒に渡してください。シンプルに「遅刻届 1A 英世美
太郎」だけです。２枚使ったら生徒はまた保護者に書くようにいいますから、また 2枚渡してくださ
い。 
●先生は遅刻届なしの遅刻には生徒に反省文を書かせます。反省文内容は「これからは二度と遅刻届
を忘れません。」です。遅刻時間は無料出退メールの時間を見てください。 
●授業変更のときの「授業変更届」は生徒が先生に渡します。メモに「1A 英世美太郎 3/18(火)の
授業を 3/21(金)に振替(補習)」のように書いて持たせてください。 
●欠席のときは「欠席届」の保護者から来たメールの上に授業後に「授業対策メール」を引用返信メ
ールで、振替クラスや補習情報・宿題内容などをご連絡します。生徒本人に正しく伝えてください。 
 

③「無料出退メール」と「英セミ通信」 
●保護者の安心と生徒の安全のために「無料出退メール」をかならず登録してください。生徒が出席
時と退出時にパスモ・スイカのようにカードを読取機にタッチすると自動的に保護者携帯にメール
が送られ、ポイントがつきます。150 ポイントたまると図書カード 500 円分をプレゼントします。
すべてが無料のサービスですが、無料出退メールカード再発行代だけは 500 円(税込)がかかり登録
口座から自動引落します。 

●保護者携帯に大切な情報を一斉メールします。「英セミ通信」の郵送と「一斉メール」の 2 つの手
段でご連絡しますから、住所変更と同じようにアドレス変更も必ずご連絡ください。個人情報を確
実に保護しますので、アドレスを他人に教えることはありません。 

●無料出退メールはいつも正常にしてください。生徒のカード再発行も保護者携帯のアドレス変更も
すぐに保護者携帯からメールください。 

●急なお知らせをメールすることがあります。保護者携帯アドレスはすぐに見れるものにしてくださ
い。なおアドレス管理の都合で1生徒 1アドレスにしています。家庭内で転送メールしてください。 

 
④費用 
●入会時は銀行振込、約 2ヵ月後から自動引落となります。 
(1)自動引落(銀行口座振替)が可能になるまで約 2ヶ月かかります。それまでは英語セミナーから「銀

行振込のご案内」を郵送します。指定口座への「銀行振込」となります。 
(2)可能になってからは、毎月 26 日(銀行休業日なら翌営業日)に翌月分月謝等が自動引落されます。

銀行通帳への表示は、エイゴセミナーやセディナ(エイゴセミナー)のようになります。 
(3)英語セミナーでは事故防止のため、現金は扱いません。返金するお金は保護者の登録口座へ自動

引落日の翌月末日までに手数料英語セミナー負担で返却振込、または自動引落で調整します。 
●入会後も各種の申込書提出の日から 8日以内はクーリングオフができます。法令では 5万円以上が
対象ですが、英語セミナーでは全額を振込手数料英語セミナー負担で返却振込、または自動引落で
調整します。 

●6 ヶ月分諸経費(設備費)は水道光熱費・通信費・コピー機・印刷機などを総合した費用で、年 2 回
の期間制です。月割ではありませんので、期間の途中退会後の残りがあってもお返しはできません。
前期(3 月～8月)と後期(9 月～2月)で前納制です。 

●年間教材費も途中退会後はお返しできません。テキストの解答も渡すことはしていません。以前保
護者の強い要望で解答を渡したら、解答コピーが出回り多くの生徒の成績が上がらなくなりました。 

●授業料は毎月の月謝制です。入会時のみ日割でその後は日割ではありませんので、月の途中退会後
の残りがあってもお返しはできません。 

●英語セミナーの領収書発行は省略いたします。英語セミナーでは事故防止のため、現金は扱いませ
ん。すべてのお金は銀行経由ですので、ATM レシートや銀行通帳で証明できます。 



 
⑤基本ルール 
●集団の西葛西校の自転車置場は西葛西駅地下駐輪場です。保護者は地下駐輪場代の 100 円の領収書
をかならず受け取って、生徒が置いたことを確認してください。保護者の送迎車は大通りに停めて
ください。入口近くは道路が狭く近隣の方々にご迷惑をかけます。 

●東陽町校・新浦安校の自転車置場は指定の場所にきれいに並べて置いてください。保護者の送迎車
は校舎前の道路の反対側に停めてください。 

●授業時間は守ってください。遅刻は授業効果が薄くなります。欠席はしないでください。一流高校
合格のためには体調管理も実力のひとつです。 

●茶髪やいじめや他人に迷惑をかける行為などは禁止です。成績だけではなく倫理感も大切です。 
●茶髪の生まれつきや水泳などは保護者から〇で囲んでお知らせしますの文書を出します。 
●宿題はかならずやってきてください。宿題を忘れると成績が上がりません。 
●＜指定＞ファイルを持ってきてください。すべてのプリントをファイルします。授業効率や性能な
どから＜指定＞になっています。指定の店にあります。 

●1 冊の辞書を高校合格まで何百回もひきます。すぐひけるように辞書ケースやビニール表紙は持っ
てこないでください。 

●NHK ラジオ「基礎英語テキスト」は中 1 生は基礎英語 1、中 2 生は基礎英語 2 をかならず NHK 出版
から予約購読してください。毎月の放送の翌月に基礎英語テストがあり、リスニング力を高めます。
ラジオかパソコンか CD を聞いてください。 

●中 3生は高校入試英語の約 20％を占めるリスニングを得点源にします。指定の高校入試リスニング
教材から毎月テストがあり、リスニング力を高めます。 

●夏期・冬期の講習は年間授業計画の重要な一部です。全員参加となっています。春期講習だけはチ
ラシの英語習い始めクラスだけに全力投球するため、他クラスの春期講習はありません。 

 
⑥英検 Jr.・英検テスト受験と「保護者サイン表」 
●英検 Jr.と英検テストは年 3 回もありますから、無理に早く受験することはしません。マークシー

トのため実力がなくても受かることがありますが、次の級につながりません。英語セミナーでは長

期計画で着実に“一段一段合格”させていきます。 

●｢英語嫌い｣を作らないために、クラスによって英検 Jr.と英検テスト受験時期が決まっています。

計画的に英検テスト対策を行います。 

●英検 Jr.対策は(日)などの対策講座はありません。通常授業の中での対策と「保護者サイン表」の

日程で着実に行います。 

●英検テスト対策は受験者全員参加の英検対策講座と(1)(2)(3)の 3 種類の「保護者サイン表」の日

程で着実に行います。保護者は必ず保護者サイン欄へサインをしてください。 

●英検対策講座は年間授業計画の重要な一部です。英検テスト受験者は全員参加となっています。 

 
⑦その他 
●行事や授業日程の詳細は郵送する「英セミ通信」でお知らせします。かならずご覧ください。英語
セミナーホームページの会員専用カレンダーもご覧ください。 

●英語は入試の最重要科目です。チラシの英語習い始めクラスだけには春期講習があります。学校の
始まる 4 月には「英語はおもしろい→英語は好き→英語は得意」の意識まで着実に持ち上げます。 

●英語セミナーは英語塾ですが、高校受験には学校や進学塾以上の知識と経験をもっています。「高
校受験に強い英語塾」が特徴となっています。中 3受験生の保護者には価値ある受験情報の提供を
しながら、一流校合格に導きます。 

●先生にやむをえない事情がでた場合は別の先生が授業することがあります。全員が英語の専門家で
同じ教え方をしますから、まったく問題ありません。 

●祝日は通常授業がありません。年間カリキュラムで進度を調整しています。ただし、新学期直後や
英検テスト直前期などは「英セミ通信」でお知らせして通常授業をすることがあります。(月)は休
校日です。 

●小中部は高校受験に責任を持つため、私立中や国公立 6年間一貫校の生徒は個別英語指導部になり
ます。 

●授業説明などの一部として、写真等に会員生徒が写ることがあります。あらかじめご了承ください。 
●英語セミナーでは学校より 1 ヶ月早く 3 月に新年度が始まり 2 月に終わります。3 月から新学年の
月謝になります。 

※この「小中部のルール集」は英語セミナーホームページの会員専用に掲載の最新日付版を正としま
す。 


